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令和 8 年・9 年機関誌『作業環境』の製作および発送業務に関する仕様書 

 
公益社団法人日本作業環境測定協会 

 
1．業 務 内 容 

 
 当協会では会員サービスの一環として機関誌『作業環境』を隔月年 6 回（1 月 1 日，

3 月 1 日，5 月 1 日，7 月 1 日，9 月 1 日，11 月 1 日）および特集号を年 2 回（9 月

30 日・3 月 30 日）の年間 8 号発行している。 
 本業務は，この機関誌の製作および会員に機関誌を発送するまでの一連の業務を依

頼するものである。 
 
2．機関誌製作業務 

 
2.1 契約期間  
 第 47 巻第 1 号（令和 8 年 1 月 1 日）から第 48 巻第 6 号（令和 9 年 11 月 1 日）ま

での 12 号分および特集号 4 号分の合計 16 号分の業務とする。 
 なお，契約期間に関しては，第 47 巻第 1 号の発行に係る原稿の入稿作業があるこ

とから，令和 7 年 10 月 1 日から令和 9 年 10 月末（第 48 巻第 6 号の発送作業完了）

までの期間とする。 
 
2.2 機関誌仕様 
発 行 日 奇数月 1 日 
部   数 2,000 部  （なお，実際には各号で若干の増減がある） 
判型・頁数 B5 判・80 頁（         〃        ） 
図表・写真 図表 10 点・写真 10 点（       〃       ） 
刷 り 色 表紙 1・4（4C）， 表紙 2・3（特色 1C）， 

本文 32 頁（2C），本文 48 頁（BK1C） 
用   紙 表紙：コート四六判 135kg 

本文：クリーム書籍用紙（淡クリームキンマリなど）B 判 55kg 
印   刷 オフセット印刷（表紙 175 線，本文 133 線） 
製   本 並製・無線綴じ 
そ の 他 各号の本誌の納品と併せて PDF データを納品すること。 

※PDF データは，検索可能なものであること。 
 アーカイブとしての利用であり，二次使用はいたしません。 

 
2.3 作業内容  
2.3.1 表   紙 

デザイン  表紙デザイン案を 3 案（例：写真案＋イラスト案＋グラフィック案）

以上ご提示ください。 
図   案 図案はその使用にあたり問題がないよう商標調査等を行ったうえ，ご

提示ください。 
著 作 権 納品物の著作権は当協会に帰属すること。 
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2.3.2 本   文 

入   稿 電子データ（主に MS-Word・Excel・PowerPoint，JPEG，PDF） 
原 稿 指 定 原稿指定は行いませんので，発行物・組見本を参照してください。 
校   正 文字校正 1～3 回，簡易校正（白焼き・色校正）にて校了 

 
2.3.3 広   告 

入   稿 本誌には毎号広告が掲載されます。広告原稿は完全データで，広告代

理店（1 社）から入稿します。〔場所：表 4（4C），表 2・3（特色），目

次裏（p.2）・後付け 1～2 件（1C）の計 5～6 件程度〕 
校   正 広告代理店により広告の内容・場所等に誤りがないか，色校正・白焼

き（いずれも簡易校正）にて確認する作業があります。 
 
3．機関誌発送業務 

 
発 送 件 数 957 件としてお見積もりください（ただし，発送冊数が異なります） 
発 送 部 数 1 部：462 件，2 部：54 件，3 部：425 件，4～8 部：16 件 

※4～8 部は束が 20 mm 以上となるため DM 便（メール便）等での送

付は困難。このため，宅配便による送付になると思います。 
 （内訳：北海道 1 件，宮城県 1 件，東京都 2 件，新潟県 1 件， 
     石川県 1 件，長野県 1 件，愛知県 2 件，大阪府 2 件，  
     鳥取県 1 件，岡山県 1 件，広島県 1 件，福岡県 2 件） 

そ の 他 宛名シール支給／角 3 封筒支給 
※宅配便による送付先については電子データ提供 

納 品 先 上記発送以外のものは当協会へ納品。 
 
4．提出依頼書類 
 
①会社概要がわかる書類（会社案内書等） ································· 1 部 
②令和 6 年度～7 年度の同様の雑誌の作製実績（書式自由） ················· 1 通 
③見積書 2 種類（1 号分の費用を見積もること） 
 ・『作業環境』製作費の見積書 ·········································· 1 通 
 ・『作業環境』発送作業・発送費の見積書 ································ 1 通 
④ 1 号あたりの製作・発送までのスケジュール（書式自由） ················· 1 通 

  ※令和 8 年 3 月 1 日号（令和 8 年 2 月 27 日に発送業務を完了）を想定した

製作・発送スケジュールを提示してください。なお，原稿締切日は発行日

の前々月 10 日としています。 

⑤提 出 先：(公社)日本作業環境測定協会 総務部 伊藤 

      〒108-0014 東京都港区芝 4-4-5 三田労働基準協会ビル 6階 

      〈持参または郵送〉 

⑥提出期限：令和 7 年 8 月 20 日（水）15 時（必着） 

⑦製作担当：(公社)日本作業環境測定協会 情報・出版部 峯岸・庄司 

      TEL：03-3456-5852（情報・出版部） FAX：03-3456-5854 
 

以 上  


